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Årshjulet giver et unikt overblik

Med et digitalt årshjul fra Plandisc får 
du et unikt overblik.  Årshjulet opbygger 
du selv med det antal ringe, som giver 
mening i jeres organisationen.
Blandt vore kunder ser vi ofte at ringene 
i årshjulet illustrerer en afdeling, en divi-
sion eller en bestemt   mødetype.   Et   år-
shjul   består ofte af 4-5 ringe. Derved kan 
årshjulet give et unikt overblik på tværs 
af hele organisationen.

Lav overblikket direkte fra din Outlook

Med årshjulet fra Plandisc slipper du for 
at opdatere dit mødeoverblik manuelt. Du 
har nemlig mulighed for at synkronisere 
udvalgte møder fra din kalender med 
Plandisc. Derved behøver du ikke ændre 
adfærd, du vælger selv direkte i din Out-
look kalender, hvilke møder, du ønsker at 
vise i årshjulet.  Ændrer du datoen på et 
møde, så opdateres det helt automatisk 
i årshjulet. I kan sagtens være flere i or-
ganisationen, som visualiserer møder i et 
fælles årshjul. 

Mange møder i en kompleks 
organisation

Sidder du med et excel-ark og prøver 
manuelt at lave et overblik på organisa-
tionens vigtigste møder? 
Måske sender du mødeoverblikket ud 
som en vedhæftet fil, hvilket ofte afføder 
telefonopringninger, fordi kolleger sidder 
med en ældre version af excel-arket. Det 
manuelle arbejde i at vedligeholde et ex-
cel-ark er tidskrævende og, som ved alt 
manuelt arbejde, er der en risiko for at 
lave fejl. I sidder måske flere personer og 
arbejder i samme excel-ark eller har hver 
jeres – som I deler indbyrdes, hver gang 
der er ændringer.

Overblikket drukner lidt i excel arket

En    kompleks    organisation    har    mange    
møder. Derfor forsøger mange at anvende 
excel til at skabe dette mødeoverblik. Man 
prøver f.eks at give de forskellige møde-
typer deres egen farve i et forsøg på at 
gøre overblikket mere overskuelig.  Måske 
har du en kollega som sidder med samme 
opgave og laver et mødeoverblik for en 
anden del af organisationen. For at få et 
totalt overblik over hele organisationens 
møder sammenfletter man excel-arkene. 
Pludselig har man et harlekinmønster og 
forvirringen kan måske være større. Hvis   
dog   bare excel havde et filter/en visning, 
så man kunne vælge hvilke møder man 
ønskede at se.

Lav et unikt 
mødeoverblik
direkte fra Outlook



årshjulet og få et overblik over de vigtigste 
møder, hvilket forhindrer misforståelser.

Dynamisk visning af overblikket

Du kan tilpasse visningen af overblikket i 
årshjulet alt afhængig af hvem målgrup-
pen er. Det betyder, at du og læseren af 
årshjulet selv kan vælge, hvilke møder I 
ønsker at vise. 
Du kan nemlig nemt fra/tilvælge ringe og 
aktiviteter.  
Det er jo ikke sikkert at alle i organisa-
tionen skal se alle 5 ringe, men f.eks. 
måske kun 3 ringe. Derved får du og dine 
kolleger pludselig et enkelt og letlæseligt 
overblik.

Skab transparens i organisationen

Møder findes godt nok i Outlook, men in-
formationen er ikke tilgængelig for alle, og 
det kan være meget svært at få adgang til 
eller overblik over, møder for interessent-
er ude i organisationen.
Måske får du en del opringninger, som 
alene er forespørgsler på en mødedato. 
Mange Plandisc brugere vælger at indlejre 
deres årshjul på deres Sharepoint, Teams 
eller intranet. 
Derved skabes der nemt en stor transpa-
rens for alle interessenter. Årshjulet vil 
altid være 100% synkroniseret, så du be-
høver ikke opdatere årshjulet, når du laver 
ændringer i din Outlook.

Undgå siloer - del overblikket på 
Sharepoint/Teams

Fejlkommunikation er en del af de flestes 
hverdag og det at dele vigtig viden på 
tværs af en organisation er en velkendt 
udfordring.  En person kender ikke til et 
møde eller har taget fejl af tidspunktet, er 
en velkendt situation.  Ved at synkronisere 
møder fra Outlook kalenderen til årshjulet, 
kan dette nemt undgås.  Alle med adgang 
til Sharepoint eller MS teamet kan se -  

Styrk samarbejdet
på tværs af 
organisationen



Prøv Plandisc gratis i  dag og kom igang 
med planlægningen

Har du spørgsmål eller kommentarer til 
denne flyer, er du mere end velkommen til  at 

kontakte os på info@plandisc.com

Besøg os på Plandisc.com
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